Um bestimmte Einstellungen und Funktionen nutzen zu kénnen sollten Sie in ihrem Browser das Adobe Connect Add-In installieren.
Fir die Nutzung empfiehlt sich zudem eine Webcam, ein Mikrofon / Headset oder eine ConferenceCam.

Verbindungstest | DFNconf | Datenschutz | Impressum

DFNconf Webkonferenzen

Anmeldung fur Veranstalter

E-Mail-Adresse:

Kennwort:

Haben Sie Ihr Kennwort vergessen?

Anmelden —]

dfnconf

Anmeldung tiber DFN-AAI oder DFNconf Hilfe

Zu Adobe Connect gelangen Sie Uber https://webconf.vc.dfn.de. Hier klicken Sie auf Anmeldung liber DFN-AAI und wahlen in der
Auswahl Universitat zu KolIn aus. Nachdem Sie OK gedrlickt haben, gelangen Sie auf das Identitatsmanagementsystem SHIBBOLETH.
Melden Sie sich mit Ihrem Nutzernamen ein.



https://webconf.vc.dfn.de/

Nur Mitarbeiter der Universitat oder Mitglieder des DFN-Netzwerkes konnen Meetings erstellen und verwalten!
Ihren Status konnen Sie auf UNI-Kim iiberpriifen: https://kim.uni-koeln.de/

- Unter Shibboleth Berechtigungen:
Alle Berechtigungen fiir Mitarbeiter

Home | Materialien | Meetings @ Berichte = Mein Profil \
@ Uhrzeiten werden angezeigt in : (GMT+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rom, Stockholm, Wien o Alte Version anzeigen
il Meine Meetings B Meine Aufzeichnungen D Meine Schulung s Schulungskatalog
Alle Veranstalter Moderator Teilnehmer Erstellt von mir .j
Name Beginn URL Rolle
Meetingl 26.042019 19:00 IrhuifhSj2ib/ Veranstalter

Sie gelangen auf die Startseite, auf der Thnen eine Ubersicht der Méglichkeiten angezeigt wird.
Je nach Status stehen Ihnen nur bestimmte Funktionen, wie z.B. Meetings erstellen zur Verfligung.

Diesen kdnnen Sie unter Mein Profil einsehen. Hier wird auch angezeigt, in welchen Gruppen oder Institutionen Sie Mitglied sind.



https://kim.uni-koeln.de/

@ Uhrzeiten werden angezeigt in : (GMT+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rom, Stockholm, Wien 0 Alte Version anzeigen
Al Meine Meetings Meine Aufzeichnungen [ Meine Schulung s Schulungskatalog
Alle Veranstalter Moderator Teilnehmer Erstellt von mir (]
Name Beginn URL Rolle
Meetingl 26.04.2019 19:00 [rihuifh5j2lb/ Veranstalter

Um einen Meetingraum zu erstellen, klicken Sie auf + Erstellen und wahlen Sie Meeting aus.

Meetings

Gemeinsame Meetings Meine Meetings Meetingiibersicht

[ Benutzermeetings >

‘Neues Meaeting H“ Neuer Ordner ”“ Léschen ”” Eine Ebene nach oben “ ” Verschieben “
I 2

@ [(7) Meine Vorlagen

) g Meeting1 26.04.2019 19:00  01:00

Eine weitere Mdglichkeit befindet sich unter dem Menlpunkt Meetings.
Hier kdnnen Sie die Raume anordnen, bearbeiten, I6schen und Berechtigungen festlegen.




Meetinginformationen emgeben

Meetinginformationen eingeben - = nchiner auswinlen = inladunoen senden
Meetinginformationen
Name: * [ Meeting2020

Benutzerdefinierte URL:

Beschreibung:
(max. Lainge=4000 Zeichen)

Anfangszeit:

Dauer:

Vorlage auswahlen:
Sprache: *

Zugriff:

HTML-Client:

https://webconf.vc.dfn.de/ | mm2020

(Lassen Sie dieses Fald lear, wenn die URL vom System generiert warden soll, oder geben Sie sinen eindeutigen URL-Pfad an. Verwenden Sie nur
alphanumerische ASCII-Zeichen und Bindestriche. Zum Beispiel: aus ,produktdemc” wird https://webconfive.dfn.de/produktdema/)

Testen
VZ
[31 v [ Marz v[2020 v| [12:00 v |
[01:00 v | Stunden:Minuten
[ Gemeinsame Vorlagen'\Standardmeetingvoriage vJ

) Nur registrierte Benutzer haben Zugang zum Raum (Gastzugriff gesperrt).

) Nur registrierte Benutzer und Kontomitglieder diirfen den Raum betreten.

' Nur registrierte Benutzer und genehmigte Gaste durfen den Raum betreten.
'® Alle Perscnen, die die URL fur das Meeting haben, dirfen den Raum betreten.

Optionaler Passcode-Schutz (zusétziich zu den Zugriffseinstellungen oben)

|| Benutzer missen den Raum-Passcode eingeben.

[ HTML-Client fiir Teilnehmer aktivieren
“Erfshren Sie mehr cber HTML-Client-Méglichkeiten und Einschrénkungen.”
Diese Einstellung gilt nur, wenn der Administrator nicht die Option zum erzwungenen Start der Sitzung in der Adobe Connect-Anwendung unter

wErweiterte Einstallungen” aktiviert hat. Wenn diese Einstellung aktiviert ist, werden sémtliche Benutzersitzungen fiir Adobe Connect in einem HTML-
Client fur Teilnehmer gestartet.

Nun erstellen Sie ein eigenes

Meeting, indem Sie

einen Namen eingeben

eine benutzerdefinierte URL

eingeben oder diese vom
System generieren lassen
eine Beschreibung angeben
das Datum angeben, an
welchem das Meeting
starten soll

die Dauer angeben

eine Vorlage auswahlen
die Sprache auswahlen
Zugriffsberechtigungen
bestimmen

den HTML-Client fur
Teilnehmer aktivieren /
deaktivieren

Alle Optionen lassen sich im

Nachhinein andern.



Einstellungen fiir Audiokonferenz

® Keine Audiokonferenz in dieses Meeting einschlieBen.
(Wahlen Sie diese Cption, um =in reines VolP-Meeting zu erstellen.)

Diese Audiokonferenz in dieses Meeting einschlieBen: E] Audioprofile verwalten

(Beachten Sie, dass Anderungen an den Audickonferenzeinstellungen nur fur neue Sitzungen wirksam werden.)

¥ Informationen fiir alle Elemente, die mit diesem Element verknipft sind, aktualisieren. *- kennzeichnet erforderliche Felder

I Abbrechen “ “ < Zuruck ” “ Weiter > ” “ Ferﬁg stellen ||

Zusatzlich kénnen Sie die Einstellungen fiir Audiokonferenzen festlegen.
Ihr Audioprofil finden Sie unter Mein Profil oder unter Audioprofile verwalten. Klicken Sie hier auf Mein Audioprofil, um sich eine
neue Nummer zuweisen zu lassen. Mit dieser kénnen Sie VoIP-Meetings veranstalten.
Diese erscheint nach der Erstellung automatisch als Option.

Klicken Sie Fertig stellen, wenn Sie den Raum erstellen wollen.
Klicken Sie danach auf Weiter, wenn Sie registrierte Teilnehmer aus dem DFN-Netzwerk auswahlen wollen. Hier kénnen bereits
bestimmte Berechtigungen erteilt werden.



Meetinginformationen | Informationen bearbeiten | Teilnehmer bearbeiten | Einladungen | Hochgeladene Materialien | Aufzeichnungen | Berichte

Name:
Beschreibung:
Anfangszeit:
Dauer:

URL:

Anzahl der Benutzer im Raum:

Sprache:

Zugriff:

Passcode-Schutz:

Zulassen, dass Teilnehmer die

Teilnahmemitverfolgung
abwahlen:

HTML-Client aktiviert:

Meeting2020

Testen

31.03.2020 12:00

01:00

https://webconf.vc.dfn.de/meem2020/

0

Deutsch

Alle Personen, die die URL fiir das Meeting haben, diirfen den Raum betreten.

Nein
Nein
Nein

” Meatingraum betreten H

Nach der Erstellung des Meetingraums kdnnen Sie alle nétigen Informationen einsehen und bearbeiten.

Unter Einladungen finden Sie das Template, welches fur Mailinglisten genutzt werden kann. Darin befindet sich der Link und optional

der Zugangscode.

Der Meetingraum kann solange genutzt werden, bis Sie ihn selbststandig I6schen. Solange kénnen hier die hochgeladenen Materialien

und Aufzeichnungen gespeichert werden.




Zugriff: Nur registrierte Benutzer haben Zugang zum Raum (Gastzugriff gesperrt).

Nur registrierte Benutzer und Kontomitglieder dirfen den Raum betreten.

Nur registrierte Benutzer und genehmigte Gaste dirfen den Raum betreten.

® Alle Personen, die die URL fiir das Meeting haben, durfen den Raum betreten.

Optionaler Passcode-Schutz (zuséatzlich zu den Zugriffseinstellungen oben)

L) Benutzer missen den Raum-Passcode eingeben. |

Der Zugriffsbereich sollte bei Meetings, bei denen viele nicht Giber DFN oder Adobe Connect registrierte Besucher teilnehmen, entsprechend
angepasst werden. Meetingveranstalter der Universitat zu Kéln kénnen sich daher auf die beiden letzten Optionen beschranken.

1. Nur registrierte Benutzer
2. Nur registrierte Benutzer und Kontomitglieder
3. Nur registrierte Benutzer und genehmigte Gaste
Adobe Connect- Teilnehmer (Mitarbeiter) einer registrierten Institution. Wenn Sie nicht
registriert sind, jedoch die URL besitzen, muss der Eintritt vom Veranstalter bestatigt werden.
4. Alle Personen, die die URL fiir das Meeting haben

Sie k6nnen den Meetingraum zusatzlich mit einem Passcode schiitzen, welches Teilnehmer beim Betreten eingeben mussen.
Dieses wird in der Mailvorlage mitgeteilt.

Adobe Connect ermdglicht bis zu 200 Teilnehmer pro Meeting.

Welche Funktionen Ihnen im Meeting zur Verfligung stehen, ist von Ihrer Rolle abhdngig. Als Veranstalter erstellen Sie daher nicht nur die
Meetingraume, sondern vergeben ebenfalls eine der drei Rollen.




Berechtigungen als Veranstalter & zs&

e Meetings einrichten, Layout hinzufiigen und bearbeiten, Gaste einladen, Materialien in die Bibliothek hochladen und zur Verfligung
stellen
e Teilnehmer zum Meetingveranstalter oder Moderator hochstufen, Teilnehmern Berechtigungen erteilen
¢ Audiokonferenzen eréffnen, beenden und verlassen
¢ Audiolbertragungen in Meetingraumen starten und stoppen
e Arbeitsraume fir kleine Gruppen innerhalb eines Meetings erstellen und verwalten

Berechtigungen als Moderator E=E«

e Eigene sowie bereits in der Bibliothek verfiigbare Materialien freigeben
e Eigenen Bildschirm fir alle Teilnehmer freigeben, chatten, Live-Audio und Video libertragen

Berechtigungen als Teilnehmer (Gast) &&=

e Audio- und Videolibertragungen des Moderators hdren und sehen, Text-Chat verwenden
e Audiolbertragungen auf eigenem Computer stummschalten oder freigeben
e Zusatzliche Berechtigungen nutzen, die vom Veranstalter genehmigt wurden
Als Veranstalter kdnnen SiMeetings einrichten, Gaste einladen, Materialien hinzufligen und freigeben,



32 Meeting Name v

KAMERA UND TON M *ss  DATEIFREIGABE

+ m .. [EESCERCEEER
= Meine Webcam starten

Kein Video-Feed verfiighar

TEILNEHMERLISTE (1)

v Veranstalter (1)
TouLove Sie @

>

2 Datei hinzufiigen oder ziehen und ablegen, um die Datei hochzuladen

CHAT

Alle 4+

Starten Sie eine Unterhaltung mit allen oder
reden Sie privat mit den Veranstaltern, Moderatoren
oder einem Teilnehmer

Klicken Sie nun Meetingraum betreten.

Je nach ausgewahlter Vorlage (hier: Standartmeetingvorlage) erscheint eine vordefinierte Anordnung der einzelnen Pods, die Ihnen die
Nutzung erleichtern soll. Es handelt sich dabei um eine Auswahl von kleinen Fenstern mit unterschiedlichen Funktionen. Diese kénnen Sie
unter dem MenUlpunkt Layouts andern oder nach Belieben selbst zusammenstellen.



Das funktioniert auch durch das Anklicken der der Icons im unteren
Rand.

Mithilfe der Icons kdnnen Sie nun Lausprecher, Mikrofon und
Webcameinstellungen verandern. Wenn gerade eines in Funktion ist,
leuchtet es grin.

Teilnehmer mussen erst die Rolle eines Moderators zugewiesen bekommen, wenn sie die eigene Webcam oder das eigene Mikrofon nutzen
maochten.

Mithilfe von Statusmeldungen kénnen Sie mit den Moderatoren und
Teilnehmern kommunizieren.
Die Statusmeldung ist temporar und kann wieder deaktiviert werden.
Diese Funktionen stehen den Teilnehmern ebenso zur Verfligung.

Im Vorbereitungsmodus kénnen Sie auch wahrend des
Meetings Veranderungen am Layout vornehmen und Materialien




e Meeting Layouts Pods  Audio 4 -

Kamera und Ton

Meine arten

Diskussionshinweise == Jchat (auc) =~ J Abstimmung

Frage

Antworten (Ene pro Zeite)

Meeting aufzeichnen

Die Meetingsitzung wird aufgezeichnet.

Meine Webcam starten
Diskussion

Teilnehmerliste (1)

vorbereiten.

Klicken Sie im Menlpunkt Meeting
- In der Vorbereitungsmodus wechseln
Die Pods werden blau markiert und kdnnen nun ausgetauscht
und bearbeitet werden.
Die Anderungen werden den Teilnehmern erst angezeigt, wenn
Sie den Vorbereitungsmodus verlassen.

Die Veranstaltung kann aufgezeichnet und zu einem spateren
Zeitpunkt auf unterschiedlichen Plattformen zur Verfligung
gestellt werden.

Um aufzuzeichnen, wahlen Sie unter Meeting
- Meeting aufzeichnen.
Geben Sie einen Titel und eine Beschreibung (optional) ein.
Starten Sie die Aufnahme mithilfe des roten Punktes am oberen,
rechten Rand.

Die Aufzeichnung finden Sie spater auf der Startseite unter dem
entsprechenden Menupunkt.



Meeting  Layouts Pods  Audio

I T [T

Klicken Sie unter Meetings
- Privaten Moderatorenbereich
aktivieren

Fragen und Antworten

Dieser zusatzliche Bereich ist nur flr
Zindine Veranstalter und Moderatoren sichtbar,
=% so dass Sie untereinander
kommunizieren kénnen.

[
2 5

<
<
®

Meinen Bildschirm freigeben

Meetingbeteiligung

B
80% Die zusatzlichen Steuerelemente

Durchschnitt: 80 %

Dateifreigabe =s Chat (Alle) = i ——— konnen Sle hier naCh Belleben andern-

(oo jola]

Teilnehmeranzahl

Name

Fragen und Antworten: 0/0

[E—

Abstimmung 01

|




i) SO i : Folgende Pods stehen zur Auswahl:

Freigabe

Hinweise
Teilnehmerliste
Kamera und Ton
Videotelefonie

Chat

Dateien

Weblinks

Abstimmung

Fragen und Antworten
Bindungsdashbord
(Veranstalter & Moderator)

Ausblenden
Maximieren

Meinen Bildschirm freigeben

Textgrofe
Meine Chat-Farbe
Zeitstempel anzeigen
Chat-Sounds

Voreinstellungen
Hilfe

Dateifreigabe Chat (alle) Hinweis

Hame rage L)@z M=)

Klicken Sie auf das Auflistungsicon in der
oberen rechten Ecke, um weitere
Einstellungen des Pods vorzunehmen.

Datei hochladen... | Dotciicn heruniedader ne |

Bendtigte Materialien wie Dokument- und Bilddateien kdnnen Sie bereits vor dem Meeting hochladen.
Die Option finden Sie auf Ihrer Veranstalterseite unter dem Menlpunkt Materialien.




Wenn Sie das Meeting beend den alle Teilneh
dem Meetingraum entfernt.

Diese Meldung allen Teilnehmenden anzeigen.

Der Veranstalter hat dieses Meeting beendet. Vielen Dank fiir Ihre
Teilnahme.

[] Diese URL fiir alle Teilnehmer &ffnen.

URL hier eingeben

Nachricht speichern Abbrechen

Wenn Sie die Sitzung zu Ende flihren wollen, klicken Sie unter Meetings
= Meeting beenden.

Auch wenn Sie die Sitzung nicht aufgezeichnet haben, so ist es mdglich, die Teilnahmeaktivitdten einzusehen.
Diese finden Sie auf der Veranstalterseite unter Berichte.

Fiir eine detailliertere Anleitung und haufige Fragen besuchen Sie folgenden Link:

Adobe Connect User Guide
https://helpx.adobe.com/de/adobe-connect/using/user-quide.html



https://helpx.adobe.com/de/adobe-connect/using/user-guide.html
https://helpx.adobe.com/de/adobe-connect/using/user-guide.html

